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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS
GERAIS ESCOLA DE MUSICA
CENTRO DE MUSICALIZAGAO INTEGRADO - CMI
EDITAL CMI/MUSICA/UFMG/ N2 002/2023
SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Em conformidade com a legislagdo vigente da Universidade Federal de Minas Gerais, a Diretora do
Centro de Musicaliza¢do Integrado - CMI da Escola de Musica da UFMG, PROFA. ANGELITA MARIA
VANDER BROOCK SCHULTZ, faz saber que, no dia 30/05/2023, o endereco eletronico
pessoalcmi@musica.ufmg.br, receberd inscricdes para selecdo de estagiario de apoio técnico
administrativo, ndo obrigatério, com carga hordria de 20 horas semanais, para 01 (uma) vaga, periodo
da manha ou tarde, para atuac¢do na Secretaria do Centro de Musicaliza¢do Integrado (CMI) da Escola
de Mdusica da Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG); com contratacdo pela Fundagdo de
Desenvolvimento da Pesquisa da UFMG (FUNDEP).

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Periodo de inscri¢do 30/05/2023 a 09/06/2023
12, Etapa: (Eliminatdria) - Envio dos arquivossolicitados por email: 09/06/2023

Com atribuicdo de notas de 0 a 100

Resultado da 1a etapa e Divulgacdo hordrio das entrevistas 14/06/2023

22, etapa: (Classificatoria) - Entrevista 21/06/2023

Com atribuicdo de nota de 0 a 100. (horario a definir)
Resultado 22. etapa 22/06/2023

Resultado final 23/06/2023

1. DOS REQUISITOS, PERFIL E ATRIBUIGOES:

1.1. O processo seletivo para a vaga de estagio serd regido pelas regras deste edital e
executado por comissdo examinadora composta por membros da Diretoria do Centro
de Musicalizacdo Integrado da Escola de Musica;

1.2. Poderdo se inscrever para a vaga de estagio ndo obrigatdrio somente os estudantes de
graduacdo regularmente matriculados e frequentes na UFMG; para cumprir a carga
hordria de 20 (vinte) horas semanais a serem distribuidas de segunda-feira a sexta, entre
as 07:30 e as 18:30 horas.

1.3. A matricula e a frequéncia no curso ao qual o(a) estudante estd vinculado(a) sdo
obrigatdrias.

1.4. Casos omissos ou ndo previstos no presente Edital serdo julgados pela comissdo
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examinadora do presente processo seletivo.

2. DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

A carga horaria deverad totalizar 4 horas diarias (20 horas semanais) de segunda-feira a
sexta-feira, a ser cumprida em hordrio previamente estabelecido em comum acordo
com a Diretoria do Centro de Musicalizagao Integrado - CMI da Escola de Musica, em
turno correspondente ao expediente da UFMG. As atividades ocorrerdo em modo
presencial.

O Centro de Musicalizacdo Integrado (CMI) através da Fundacdo de Desenvolvimento da
Pesquisa (FUNDEP) concedera ao estudante selecionado para a vaga, mensalmente,
bolsa no valor de R$700,00 (Setecentos Reais) para 20 horas semanais — Nivel superior
na modalidade graduacao.

Serd considerada para efeito de calculo do pagamento de bolsa, a frequéncia do estagiario,
deduzindo-se os dias faltantes ndo justificados, salvo na hipdtese de compensacao do
horario.

Acrescido ao valor da bolsa, o(a) estudante receberd auxilio-transporte em pecunia, por
dia efetivamente estagiado de forma presencial, no valor correspondente as tarifas de Belo
Horizonte.

O periodo do estagio sera de até 6 meses, contados a partir do inicio das atividades,
podendo ser prorrogado, semestralmente, até o limite de 24 meses, desde que nao
ultrapasse a data de conclusdo do curso do(a) estudante.

3. REQUISITOS PARA INSCRICAO E REALIZAGCAO DO ESTAGIO

3.1.

3.1.1.

Ser estudante do 22 periodo ou periodo subsequente do curso de Graduacdo da UFMG,
com matricula e frequéncia regular, atestados pelo Colegiado do curso ao qual o
estudante estd vinculado;

AtribuicOes do Estagio: Participar das atividades da Secretaria do CMI, como: Atender,
receber e encaminhar as demandas ao publico geral, discentes e docentes da equipe do
CMI; Registrar a movimentacao de documentos, arquivar e organizar, lancar dados e
informacdes de maneira a manter arquivos nos sistemas e informacgdes gerais atualizadas;
Auxiliar o atendimento telefénico, dando sequéncia ao atendimento até o termino do
assunto com o interessado; Auxiliar e organizar respostas aos e-mails preferencialmente
padrdo assegurando uma gestdo transparente de informacgdo; Enviar
correspondéncia/comunicados aos pais, estagiarios e bolsistas; Aluxiliar no controlar da
seguranca das criangas e demais alunos; Auxiliar no controle do almoxarifado; Auxiliar no
acompanhamento e atendimento as demandas dos professores estagidrios (materiais,
copias, declaragdes, substituicbes, etc.); Auxiliar na preparacdo das apresentacdes (dos
cursos do CMI, dos Corais e Orquestra); Auxiliar na organizacdo de todo material utilizado
nos ensaios e apresentacdes (impressdo de partituras, letras de musicas, textos, etc.);
Auxiliar na confeccdo de programa; Confeccionar carteirinha dos alunos; Oferecer
suporte aos alunos do CMI.

3.1.2. Perfil desejado:



Ser proativo, organizado, responsavel, comunicativo, pontual e se expressar com clareza
e objetividade;

Disponibilidade para cumprir a carga hordria de 20 (vinte) horas semanais a serem
distribuidas de segunda-feira a sexta-feira, entre as 07:30 e as 18:30horas.

Boa capacidade de comunicacdo, de trabalho em equipe e relacionamento interpessoal.
Gostar de crianga de 06 meses a 15 anos.
Observancia da legalidade e da impessoalidade.

Experiéncia em atendimento a publico e recepcao, resposta a e-mail e mensagems via
whatsapp, de forma educada e com linguagem adequada e cordial.

4. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO
4.1. As inscricBes serdo realizadas, exclusivamente, por e-mail; no periodo de 30/05/2023 a

09/06/2023.

O interessado deverd enviar um e-mail para pessoalcmi@musica.ufmg.br com os
seguintes documentos:

e [tem 1 — Curriculo

e [tem 2 - Comprovante de Matricula do primeiro semestre de 2023

e [tem 3 - Carta de justificativa de interesse

e [tem 4 — Histdrico da Graduacgao

O assunto do e-mail deve ser: “Dados 12 etapa selecdo estagio CM
Os documentos deverdo ser enviados no formato PDF, anexos ao email nomeados da

III

seguinte maneira:

4.2.

- Nome completo_matricula,

- Nome completo_ curriculo,

- Nome completo_ carta,

- Nome completo_Historico da graduacao

O Centro de Musicalizagao Integrado — CMI da Escola de Musica da UFMG ndo se
responsabiliza por inscricdes indeferidas, por falhas na internet, e-mails encaminhados
para a caixa de spam ou por e-mails postados apds o prazo. Todos os inscritos receberdo
e-mail confirmando a inscricdo, além de data, horario e local da entrevista.

5. DA AVALIAGAO

5.1.

A selegdo sera realizada em duas etapas

12, etapa — Eliminatdria: (Nota 0 a 100) — Andlise Curriculo, Carta de Interesse e Histérico
Escolar da Graduacéo:

Serdo avaliados: Experiéncia anteriores, dominio dos aspectos funcionais, correto uso da
escrita e organizacao das ideias apresentadas de forma coerente, clara e fluente; notas e
aprovacoes.

22 etapa — Classificatoria: (Nota 0 a 100) — Entrevista com o(a) candidato(a).

A segunda etapa consistira em entrevista presencial, na qual serdo avaliados: experiéncia
prévia, potencialidades, interesse, iniciativa, motivacdo do(a) candidato(a) e adequacao
as atribuicoes do cargo. O 4dudio da entrevista sera gravado por um dos membros da
Comissdao Examinadora, ficando o Centro de Musicalizacao Integrado-CMI e a Escola de
Musica isentos no caso de qualquer falha no sistema. Essa etapa sera realizada de forma
presencial, no dia 21/06/2023, com hora a ser definida e divulgada pela comissdo de
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sele¢do por e-mail para os(as) candidatos(as).
5.2.  Na hipétese de ocorrer empate de notas finais, como critério de desempate, terd
preferéncia o(a) candidato(a) que obtiver a melhor nota da entrevista.
5.3. O-resultado final estara disponivel no sitio da web do Centro de Musicaliza¢do Integrado
(CMmI) <https://musica.ufmg.br/cmi/> e da Escola de Mdusica/UFMG
<https://musica.ufmg.br/>.

CRITERIOS DE CLASSIFICACAO, OCUPACAO E REMANEJAMENTO DE VAGAS.

6.1. A classificacdo dos(as) candidatos(as) a vaga serd realizada por ordem decrescente de
pontuacdo, independentemente de os(as) candidatos(as) estarem identificados como
ampla concorréncia, pretos ou pardos ou ainda como pessoa com deficiéncia.

6.2. A ocupacao de vagas se dara considerando a forma de classificacdo prevista no item 6.1
e de acordo com os percentuais legais para reserva de vagas, quais sejam, 30% aos
candidatos(as) pretos(as) ou pardos(as) e 10% aos candidatos(as) com deficiéncia.

6.3. Caso seja necessario, por ndo ocupacao de vaga reservada, esta podera ser remanejada
para ampla concorréncia.

6.4. A nota final serd dada pela média aritmética das notas das duas etapas.

Na hipdtese de ocorrer empate de notas finais, como critério de desempate, terd preferéncia,
o(a) candidato(a) que obtiver a melhor nota da entrevista.

DISPOSIC@ES GERAIS

7.1. Havendo cadastro reservas, e caso surjam novas vagas, os(as) candidatos(as) habilitados
poderdo ser convocados para preenchimento das vagas que surgirem durante o prazo de
validade do concurso, que sera de 01 (um) ano, contado da data de homologac¢do do
resultado final, prorrogdvel por mais 01 (um) ano a critério da Diretoria do CMI.

7.2. O(A) aluno(a) estagiario ndo podera receber outras bolsas académicas.

7.3. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em
parte, seja por decisdao unilateral da Diretoria do CMI, seja por motivo de interesse
publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito ou indenizacdo ou reclamacdo
de qualquer natureza.

7.4. Os(As) candidatos(as) podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo.
O prazo para o recurso é de 2 (dois) dias a partir do resultado final, no endereco de e-
mail pessoalcmi@musica.ufmg.br. A resposta do recurso sera via resposta por e-mail ao
solicitante em até 2 (dois) dias corridos.

7.5. Em caso de duvidas referentes ao edital, favor enviar um e-mail para:
pessoalcmi@musica.ufmg.br.

Belo Horizonte, 30/05/2023
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PROFA. ANGELITA MARIA VANDER BROOCK SCHULTZ
Diretora do Centro de Musicaliza¢do Integrado — CMI
da Escola de Musica da UFMG
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